
La lettre

Ecrire une lettre de demande, forme souvent exploitée… jusqu’à plus soif. Pour varier, dans la lignée de l’ouvrage du gentil facteur, écrivons mais sous un angle plus ludique, où se mêlent contraintes et création.

On peut envisager cette pratique sous l’angle des lettres au Père Noël (Il court, il court le Père Noël) ou par exploration d’albums type le gentil facteur.

Séquence 1 :

Découverte d’une situation d’entrée :

Quelques exemples :

· D’après Obélix : 

Obélix est mécontent. Les légions romaines sont parties… il écrit à César pour demander leur retour.

Ou les légionnaires demandent aux Gaulois de cesser ces combats.

· D’après le loup : 

Le loup, se considérant maltraité dans les contes, écrit à Messieurs Grimm pour s’en plaindre et demander réparation.

· D’après un personnage célèbre :

Des enfants écrivent à Charlemagne… surtout, n’inventez pas l’école !.

Suite à la découverte de la situation, faire apparaître les perception qu’ont les enfants de l’écrit à produire.

Considérer le type textuel, son but, ses enjeux…

Définir la situation de communication… soit de quoi va-t-on parler ? Ce qu’implique la demande (soit d’une argumentation).

La situation vécue en classe est partie de l’entrée suivante :

Obélix est mécontent. Les légions romaines sont parties… il écrit à César pour demander leur retour

Production 1.

Recherche en parallèle : 

· Recherche d’écrits type lettres (soit d’un stock de documents bruts). Des indices associés à cet écrit.

· Des divers types de lettres. Tri et comparaison.

Séquences 2 et 2bis :

2 : A partir des premières productions, élaborer une première approche des caractéristiques de la lettre… soit définir les permanences, les manques… L’exploration se fait par groupe, chaque groupe explorant plusieurs lettres produites et notant ses constats sur une feuille format A3, voire plus.

Mise en commun.

Faire apparaître les idées qu’ont les enfants de l’écrit. Enclencher une recherche.

2bis : Dégager les caractéristiques de l’écrit : par exploration des documents bruts, repérer les composantes d’une lettre de demande.

Entourer d’une même couleur les blocs apportant un même type d’informations.

Mettre en commun et dégager les diverses parties d’une lettre.

Dégager une fiche pratique.(voir ci-dessous)

Affiner la recherche sur le plan de la syntaxe : des phrases longues, certaines formant à elles seules un paragraphe…etc.

Nota : on peut inverser les séquences, la section 2 ayant alors une autre valeur (des manques)
.
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Dear Mr Wolf,

We are writing to you on behalf of our
client, Miss Riding-Hood, concerning her
grandna. Miss Hood tells us that you
are presently occupying her grandma's
cottage and wearing her grandma's clothes
without this lady's permission.

Please understand that if this harassment
does not cease, we will call in the Official
Woodcutter, and - if necessary - all the
King's horses and all the King's men.

On a separate matter, we must inform you
that Messrs. Three Little Pigs Ltd. are

now £irmly resolved to sue for damages.

Your offer of shares in a turnip or
apple-picking business is declined, and

all this huffing and puffing will get

you nowhere.

Yours sincerely,

Hv'%Mua

H Meeny



[image: image2.jpg]Dear Princess,

We at The Piper Press hope soon
to publish a little book for
younger readers in celebration

of your recent marriage to H.R.H.
Prince Charning. A copy of this
book is enclosed for your approval.

We trust this somewhat shortened
version of your Highness's most
marvellous tale will not displease
you. We also trust that you will
be confortable in your new home,
and live happily ever after.

Your humble servant
(and loyal subject to be)

Peter Piper
Managing Director

THE PETER PIPER PRESS - PECK PLACE - PICKLETON



L’interpellation est la formule introduisant la lettre (Madame, Monsieur…)


Recherches et travaux en parallèle : 

· Travail de vocabulaire sur les formules introduisant les lettres de ce type, sur les formules de politesse.

· Le système des temps dans les lettres : de l’usage du conditionnel présent et de ses formes (tableau récapitulatif).

· Des pronoms et de leur valeur. Le “Vous” forme de politesse.

· Puzzle de lettres : reconstituer une lettre.

· Compléter une lettre : créer la section manquante

· Dans une lettre en langue étrangère, retrouver les blocs type.

· Travailler la mise en page (structurer en paragraphe).

Nota : Les modèles sur traitement de texte permettent d’explorer la variété des silhouettes. On peut les utiliser dans des ateliers (Complète le bloc expéditeur, créer une formule de politesse… dans la zone qui convient)

Lettre à reconstituer :











Et encore une lettre :













Dans ces lettres, encadrer, selon un code de couleurs, les blocs expéditeur, interpellation, formule de politesse, signature…etc.



LIEU, DATE





DESTINATAIRE


(son nom, sa fonction, son adresse)





INTERPELLATION,





CORPS DE LA LETTRE


Présentation et objet de la demande avec arguments, l’ensemble présenté en paragraphes.





FORMULE DE POLITESSE





SIGNATURE





MATTHIEU, MATHIAS & MATHURIN


Huissiers Associés


23549, rue des Gratte-Ciel 76409 MANNEVILETTE





EXPEDITEUR


(son nom, son adresse complète)





SIGNATURE





FORMULE DE POLITESSE





INTERPELLATION,





CORPS DE LA LETTRE


Présentation et objet de la demande avec arguments, l’ensemble présenté en paragraphes.





LIEU, DATE





EXPEDITEUR


(son nom, son adresse complète)





DESTINATAIRE


(son nom, sa fonction, son adresse)

















MONSIEUR Loup,





à Monsieur Loup


Villa Grand-Mère


LA CORNE-DU-BOIS





Parallèlement à cette affaire, nous devons vous informer que ces Messieurs Les Trois Petits Cochons sont fermement décidés à vous poursuivre en dommages et intérêts. Malgré votre offre de ramassage de navets et de récolte de pommes, tous vos efforts pour souffler et pouffer ne seront d’aucun effet.





Veuillez agréer, Monsieur Loup, l’expression de nos sentiments distingués.





Nous sommes chargés par Mademoiselle Chaperon Rouge de ses intérêts concernant les affaires de sa mère-grand. Notre cliente nous a indiqué que vous occupiez actuellement la maison de son aïeule et portiez indûment ses vêtements sans bénéficier de son autorisation.





Nous vous serions obligés de nous indiquer le nom et l’adresse de votre avocat afin que nous puissions prendre contact avec lui et éviter ainsi l’intervention de bûcheron officiel, des chevaux du Roi et de tous ses hommes d’armes.





M. Matthieu





Le 18 mai 2001

















Madame, Monsieur,





49170 LA POSSONNIERE - Tél. 02 41 72 21 09





Le 23 mars 2001





Nous avons le plaisir de vous adresser en avant première notre brochure.





Nous l’avons voulue claire et agréable, nous espérons qu’elle vous donnera l’envie de découvrir ou redécouvrir notre parc de 10 hectares, où vous pourrez profiter de divers jeux, gonflables, piscine, toboggans, pédalos, poneys…





Vous y trouverez également l’endroit idéal pour pique-niquer à l’abri du soleil.





D’autre part, pour cette nouvelle année, à votre demande, l’Arche a fait l’objet d’un contrôle “sécurité” par un bureau indépendant et agréé.





La saison va bientôt commencer, sortez votre agenda, nous vous attendons…





Dans l’attente de vous recevoir à l’Arche, veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos sentiments dévoués.





(
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